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GENERAR REPORTE DE TRABAJO

Reportes

Detalle de
Grupo

Reporte d;":

Resumidos Desempefio trabajo

Detallados

¢ al generar un reporte encontraremos las opciones para crearlo que describiremos a
continuacién

Ver/Editar Informacion de Reporte de trabajo

Seleccionar ID de trabajo Descripcion del trabajo Etiqueta Activo

[ ver ) [ Editar | | Borrar

Nuewvo I

*Observamos que dicho reporte nos va a permitir crear uno en especifico que podremos enviarlo a
manera automatica a una lista de receptores asignados:

*CREAR REPORTE

*Iniciamos creando el nombre del reporte luego vamos a la pestafia nueva para poder generarlo
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Ver/Editar Informacion de Reporte de trabajo

Seleccionar ID de trabajo Descripcion del trabajo Etiqueta Activo

[ﬂ]  Editar | Borrar
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*Procedemos a digitar los campos sefialados con la informacién requerida y los contactos a donde se
enviara el reporte programado una vez culminado se procedera al envié de acuerdo al dia y modo
indicado y presionamos el botédn cambiar para ejecutarlo
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Ver/Editar Informacion de Reporte de trabajo

ID da Reporte de irabajo val
Descripcion de Reparte de trabdajo

Receplores de repoarts pmi1 @wyrgs. com, soporteliiEvyrgs.com
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