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GENERAR REPORTE DE TRABAJO

al generar un reporte encontraremos las opciones para crearlo que describiremos a
continuación

*Observamos que dicho reporte nos va a permitir crear uno en especifico que podremos enviarlo a
manera automática a una lista de receptores asignados:

*CREAR REPORTE

*Iniciamos creando el nombre del reporte luego vamos a la pestaña nueva para poder generarlo
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*Procedemos a digitar los campos señalados con la información requerida y los contactos a donde se
enviara el reporte programado una vez culminado se procederá al envió de acuerdo al día y modo
indicado y presionamos el botón cambiar para ejecutarlo
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